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Pejabat Timbalan Naib Canselor HEPA, Kampus Gong Badak,  
21300 Kuala Terengganu, Terengganu, Malaysia.  
Tel: 609.668.7690/8805/8807Faks: 609.668.7863   E-mel: pkoku@unisza.edu.my 

 

Pusat Pembangunan Holistik Pelajar I Holistic Student Development Centre   

 

 

Ruj. Kami : UniSZA.700-3/2/2Jld.3 (16) 
      Bertarikh : 19 Mac 2023 
      Bersamaan : 26 Syaaban 1444H 

 
Assalamualaikum Wm. Wbt. 
 
Saudara Ahmad bin Muhammad (013-4567890) 
Pengarah Program Kursus Pengurusan Organisasi 
Sem II Sesi 2022/2023 
UniSZA 
 
Saudara, 
 

KELULUSAN MENGADAKAN PROGRAM “KURSUS PENGURUSAN ORGANISASI 
PELAJAR KOKURIKULUM” SEM II SESI 2022/2023 
 
Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas. 

 
2. Sukacita dimaklumkan bahawa Pusat Pembangunan Holistik Pelajar telah 
meluluskan permohonan saudara untuk mengadakan program tersebut yang akan 
dijalankan sebagaimana ketetapan berikut :- 
 
       Tarikh   : 24 Mac 2023 

Tempat  : Dewan Perdana 
Pelajar  : 177 orang 
 

3. Sehubungan dengan itu, adalah diingatkan agar saudara memuat naik Laporan 
Kewangan, Laporan Aktiviti dan Berita serta Gambar ke laman sesawang Pusat 
Pembangunan Holistik Pelajar seminggu selepas aktiviti dijalankan. 
 
Komitmen dan perhatian daripada saudara didahului dengan ucapkan ribuan terima kasih. 
 
Sekian, terima kasih.  
 
 
“MALAYSIA MADANI” 
 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 
“Ilmu dan Akhlak” 
 
 
Saya yang menjalankan amanah, 
 
 
 
DR. AKILA BIN MAMAT 
Pengarah 
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Rujukan Kami : UniSZA.500-8/4/1 (67) 
Bertarikh : 20 Mac 2023 
Bersamaan : 27 Syaaban 1444H 

 

 
 

 
 

Assalamualaikum Wm. Wbt., 
 

Pengarah 
Pusat Pembangunan Holistik Pelajar 
Universiti Sultan Zainal Abidin 
 
YBrs. Dr., 
 
MEMOHON KELULUSAN DAN PERUNTUKAN BAGI KURSUS PENGURUSAN 
ORGANISASI PELAJAR KOKURIKULUM UniSZA SEM. II SESI 2023/2024 
 

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 
 

2. Adalah dimaklumkan bahawa Pusat Pembangunan Holistik Pelajar bercadang untuk 
mengadakan Kursus Pengurusan Organisasi Pelajar Kokurikulum UniSZA Sem. II Sesi 
2023/2024 sebagaimana butiran berikut: 
 

 Tarikh : 24 Mac 2023 / Jumaat 
 Tempat : Dewan Perdana UniSZA  
 

3. Sehubungan dengan itu, mohon kelulusan dan peruntukan kewangan sebagaimana 
ketetapan di bawah:- 
 

BIL. PERKARA JUMLAH KAEDAH 

1. MAKAN / MINUM PELAJAR DAN URUSETIA 
Berbuka (RM8 x 177 orang x 1 kali = RM1,416.00)  
Moreh (RM4 x 177 orang x 1 kali = RM708.00) 

RM 2,124.00 
Invois 

Pembekal 

2. Cenderamata Tetamu Jemputan 
Hamper Buah- RM50 x 3 Unit = RM150.00 
 

RM 150.00 Tunai 

3. HONORARIUM PENCERAMAH 
RM120 x 2 ORANG = RM240.00 

RM 240.00 EFT 

4. 
PERALATAN PROGRAM 
RM250 x 1 Program = RM240.00 
(Kertas Mahjong/Alat Tulis/dsb) 

RM   250.00 
Tuntutan 
Semula 

JUMLAH KESELURUHAN PERUNTUKAN 
* Menggunakan Peruntukan Yuran Kokurikulum 

RM 2,959.00 

  
Semoga mendapat perhatian dan kelulusan daripada YBrs. Dr. dan segala kerjasama yang 
diberikan kami dahului dengan ucapan terima kasih.  Sekian, wassalam. 
 
“MALAYSIA MADANI” 
 

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 

“Ilmu dan Akhlak”  
   
Saya yang menjalankan amanah, 
 

 

HASBULLAH BIN ISMAIL 
Timbalan Pengarah Kemahiran Insaniah 

 

Diluluskan RM 2,959.00 

DR. AKILA BIN MAMAT 
Pengarah 

Pusat Pembangunan Holistik 
Pelajar 

Universiti Sultan Zainal Abidin 
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Projek Akhir
 Bajet diluluskan RM50 seorang (Maksimum) 

- Untuk perbelanjaan makan minum/ 

cenderamata/banner/peralatan program dll.

- Cth bajet untuk 1 kelas:

30 Org x RM50 = RM1500.00 (Maksimum)

Aktiviti Tambahan dan Lain-Lain
 Bajet diluluskan BERGANTUNG kepada

Impak aktiviti.

www.pphp.unisza.edu.my
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Kaedah Kewangan

PENDAHULUAN 

TUNAI

TUNTUTAN 

SEMULA

INVOIS 

PEMBEKAL

ELECTRONIC 

FUND TRANSFER 

(EFT)
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KAEDAH TATACARA

PENDAHULUAN 

TUNAI

SELEPAS MENDAPAT KELULUSAN KERTAS KERJA
• PENGARAH ATAU BENDAHARI PROGRAM DOWNLOAD BORANG 

PERMOHONAN DANA PROGRAM PELAJAR (DPP) DALAM WEB PPHP

• LENGKAPKAN BORANG TERSEBUT DAN HANTAR KEPADA PIC MASING-

MASING BESERTA DENGAN SLIP PENGESAHAN NO. AKAUN BANK

• DUIT AKAN DIMASUKKAN DALAM AKAUN PEMOHON

SELEPAS PROGRAM
• PEMOHON (PENGARAH ATAU BENDAHARI PROGRAM) PERLU ISI BORANG 

PELARASAN DPP 

• LAMPIRKAN RESIT ASAL PEMBELIAN

• SEKIRANYA ADA BAKI, PELAJAR PERLU REFUND DAN SERTAKAN BUKTI 

BERSAMA BORANG PELARASAN DAN KEMBALIKAN KEPADA PIC

• PASTIKAN PELARASAN DIBUAT 10 HARI SELEPAS PROGRAM

• **PELAJAR AKAN DIKIRA SEBAGAI BERHUTANG DENGAN UNIVERSITI SEKIRANYA 

PELARASAN TIDAK DIBUAT DAN AKAN MENGGANGGU PROSES UNTUK 

BERGRADUAT.
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KAEDAH TATACARA

INVOIS 

PEMBEKAL

SEBELUM PROGRAM BERJALAN
• PIC AKAN MENDAPATKAN SEBUTHARGA DARIPADA PEMBEKAL.

• PROSES PESANAN PEMBELIAN AKAN DIBUAT OLEH STAF KEWANGAN.

• PIC AKAN MEMAKLUMKAN KEPADA PELAJAR PEMBEKAL YANG DIPILIH.

• PELAJAR AKAN BERHUBUNG DENGAN PEMBEKAL UNTUK MENGESAHKAN 

TEMPAHAN MENGIKUT PERUNTUKAN YANG DILULUSKAN OLEH PPHP 

(RUJUK SURAT KELULUSAN PERUNTUKAN).

• BAGI KELULUSAN MELALUI KAEDAH INI, IANYA AKAN DIURUSKAN SEPENUHNYA 

OLEH STAF PPHP SEHINGGALAH PROSES PEMBAYARAN KEPADA PEMBEKAL.
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PERINCIAN KAEDAH KEWANGAN
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KAEDAH TATACARA

TUNTUTAN 

SEMULA

SELEPAS PROGRAM DIJALANKAN

• PELAJAR PERLU DOWNLOAD BORANG MAKLUMAT EFT 

PELAJAR/PENCERAMAH/JURI

• LENGKAPKAN BORANG TERSEBUT DAN HANTAR KEPADA PIC BESERTA SLIP 

PENGESAHAN NO. AKAUN BANK.

• LAMPIRKAN JUGA BERSAMA RESIT ASAL PEMBELIAN YANG TELAH DITAMPAL 

DI ATAS KERTAS A4.

• HANTAR DOKUMEN TERSEBUT KEPADA PIC UNTUK PROSES TUNTUTAN.

• DUIT AKAN MASUK KE DALAM AKAUN PEMOHON SETELAH SELESAI 

PROSES PEMBAYARAN.

• **HANYA PENGARAH PROGRAM DAN BENDAHARI PROGRAM SAHAJA BOLEH MEMBUAT 

TUNTUTAN SEMULA.

• **BORANG YANG TIDAK LENGKAP DAN LEWAT DIHANTAR TIDAK AKAN DIPROSES!!!
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* Sila sertakan salinan buku bank bagi akaun simpanan dan penyata bank bagi akaun semasa untuk semakan dan 
rekod Pejabat Bendahari Universiti Sultan Zainal Abidin (UniSZA) 

 
 

 
 
 
 
 

AKUAN PENGESAHAN BAYARAN SECARA TERUS KE AKAUN BANK 
 

Penolong Bendahari 
Bahagian Pembayaran 
Pejabat Bendahari 
Universiti Sultan Zainal Abidin 
Kampus Gong Badak 
21300 Kuala Terengganu  
 
Tuan/Puan 
 
BAYARAN SECARA TERUS KE AKAUN BANK 

 

Setelah meneliti dan memahami keperluan kaedah pelaksanaan pembayaran secara terus ke akaun bank, 
saya bersetuju untuk mengikuti kaedah pembayaran ini. Saya mengesahkan maklumat diri saya sepertimana 
yang tercatat di dalam “Maklumat Pelajar - Lampiran A” adalah benar dan tepat.  Pihak Universiti Sultan 
Zainal Abidin (UniSZA) boleh membuat pembayaran dengan mengkreditkan terus ke akaun Bank saya bagi 
urusniaga di antara pihak diri saya dan UniSZA berdasarkan maklumat tersebut. 
 
2. Saya juga bersetuju dan berjanji untuk mengembalikan semula amaun urusniaga jika berlaku 
urusniaga yang tersalah dikreditkan ke akaun saya oleh pihak UniSZA. Saya juga bersetuju dengan caj yang 
akan dikenakan oleh pihak bank ke atas transaksi di atas pembayaran tersebut. 
 
3. Sekiranya berlaku perubahan kepada maklumat diri saya, adalah menjadi tanggungjawab saya untuk 
memaklumkan kepada pihak UniSZA perubahan tersebut dalam tempoh dua (2) minggu lebih awal dari 
tarikh perubahan tersebut. 
 
Sekian, terima kasih. 
 

AKUAN PENGESAHAN PELAJAR : 

 
Nama  
(Name) 
 

MOHD QUSAIRY BIN JUNAIDI 

 
Nombor Kad Pengenalan 
(Identify Card Number) 
 

780300-00-0000 

Jawatan 
(Designation) 

PENSYARAH UNIVERSITI 

Tandatangan  :  Qusyairi 
(Signature) 

 Tarikh : 25 MAC 2023 
 (Date) 

 

Lampiran B 
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KAEDAH TATACARA

ELECTRONIC 

FUND 

TRANSFER 

(EFT)

SELEPAS PROGRAM DIJALANKAN

• PELAJAR PERLU DOWNLOAD BORANG MAKLUMAT EFT 

PELAJAR/PENCERAMAH/JURI

• LENGKAPKAN BORANG TERSEBUT DAN HANTAR KEPADA PIC BESERTA SLIP 

PENGESAHAN NO. AKAUN BANK PENERIMA BAYARAN.

• LAMPIRKAN BERSAMA SURAT JEMPUTAN PENCERAMAH/JURI/JURULATIH

• LAMPIRKAN JUGA BERSAMA SENARAI PENERIMA BAYARAN (RUJUK 

TEMPLATE PEMBAYARAN EFT DALAM WEB PPHP).

• HANTAR DOKUMEN TERSEBUT KEPADA PIC UNTUK PROSES PEMBAYARAN.

• DUIT AKAN MASUK TERUS KE DALAM AKAUN PENERIMA BAYARAN SETELAH 

PROSES PEMBAYARAN SELESAI.

• CONTOH PEMBAYARAN YANG MELIBATKAN KAEDAH EFT:

 BAYARAN HONORARIUM PENCERAMAH/JURI/PENGADIL

 BAYARAN HADIAH PEMENANG

 BAYARAN JURULATIH TAMBAHAN
• **LENGKAPKAN MAKLUMAT PENERIMA BAYARAN PADA BORANG TERSEBUT

• ** HANTAR KEPADA PIC 10 HARI SELEPAS PROGRAM

• **BORANG YANG TIDAK LENGKAP DAN LEWAT DIHANTAR TIDAK AKAN DIPROSES!!!
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