
Bengkel



PUSAT PEMBANGUNAN 
HOLISTIK PELAJAR
Pejabat Timbalan Naib Canselor (HEPA)



Kursus Pemantapan Fasilitator
Sem 2, Sesi 22/23 | 2-4/3/23



TAKLIMAT AKADEMIK

• Kalendar KKB

• Pendaftaran Pelajar

• Slip Pendaftaran Kursus

• Modul KKB

• Kehadiran / Pengecualian

• Penilaian

• Projek KKB

• Nota / KeLIP

• Web PPHP

• Tuntutan Syarahan



AKADEMIK –
Timb. Pengarah 
Akademik

• Penawaran Kursus Kokurikulum

• Pendaftaran

• PdP

• Pemilihan & Penilaian Fasilitator



PENDAFTARAN KKB



TERAS KOKURIKULUM 
BERKREDIT

• KEBUDAYAAN

• KEMASYARAKATAN & 
KESUKARELAWANAN

• KEUSAHAWANAN & PEMBINAAN 
DIRI

• SUKAN

• PASUKAN SERAGAM TANPA 
SENJATA

• PASUKAN SERAGAM BERSENJATA



SLIP PENGESAHAN 
PENDAFTARAN KURSUS

KOKURIKULUM BERKREDIT



FASI PERLU 
SEMAK SLIP 

PENGESAHAN 
PENDAFTARAN

• Semester lepas

Pra-daftar KKB

• Minggu 1 & 2

Gugur & Tambah subjek

• Minggu 3-7

Pengesahan Subjek



SLIP 
PENGESAHAN 
PENDAFTARAN



SLIP 
PENGESAHAN 
PENDAFTARAN



SEMAKAN PELAJAR BERDAFTAR

Bukan Staf Akademik

• Slip Pendaftaran 
Kursus Pelajar

Staf Akademik

• Portal > Aplikasi 
Akademik > 
Pendaftaran Kursus –
Laporan Pendaftaran



LEWAT DAFTAR

• Gagal untuk daftar pada minggu
1 dan 2.

• Minggu ke-3 hingga 14.

• Denda RM100



GAGAL DAFTAR

• Tiada lagi rayuan selepas minggu
ke-14. 

• Jika pelajar GAGAL untuk daftar 
subjek pada minggu yang telah
ditetapkan, pelajar perlu
mengulang subjek tersebut pada 
semester seterusnya.



MODUL KKB



MODUL KKB

• Proforma KKB

• Agensi - Tauliah



Modul KKB : 
Kemahiran 
Insaniah

Rujukan Buku: 

• Mohammad Shatar Sabran et. al. (2010). 7 Kemahiran Insaniah
Pelajar: Huraian dan Pengukuran. Kuala Lumpur: ZH 
Publishing.

E-Slaid

• https://prezi.com/explore/search/?search=kemahiran%20insa
niah#search=kemahiran+insaniah&page=1&users=lesshttps://
prezi.com/p/wm2ipkilzseu/7-kemahiran-insaniah/

• https://www.scribd.com/presentation/363059901/Kemahiran-
Insaniah#

• https://www.slideshare.net/izarina/kemahiran-insaniah-soft-
skills

• https://www.scribd.com/presentation/326334723/Bab-6-
Kemahiran-Insaniah

https://www.scribd.com/presentation/363059901/Kemahiran-Insaniah
https://www.scribd.com/presentation/363059901/Kemahiran-Insaniah
https://www.scribd.com/presentation/363059901/Kemahiran-Insaniah
https://www.scribd.com/presentation/363059901/Kemahiran-Insaniah
https://www.scribd.com/presentation/363059901/Kemahiran-Insaniah
https://www.slideshare.net/izarina/kemahiran-insaniah-soft-skills
https://www.slideshare.net/izarina/kemahiran-insaniah-soft-skills
https://www.scribd.com/presentation/326334723/Bab-6-Kemahiran-Insaniah
https://www.scribd.com/presentation/326334723/Bab-6-Kemahiran-Insaniah


Modul KKB: Idea 
PdP Kemahiran 

Insaniah
https://ahaslides.com/ms/blog/10-ways-

for-teaching-soft-skills-to-students/



Modul KKB : 
Kuiz
Kemahiran 
Insaniah

• https://quizizz.com/admin/quiz/5fab5388d9
e939001d403d0f/kemahiran-insaniah

• https://quizizz.com/admin/quiz/5e8c97db4c
92f0001d94c660/kemahiran-insaniah-
mpu1231-kuiz-topik-1

• https://quizizz.com/admin/search/kemahira
n%20insaniah?source=MainHeader&page=Q
uizPage&searchSource=

https://quizizz.com/admin/quiz/5fab5388d9e939001d403d0f/kemahiran-insaniah
https://quizizz.com/admin/quiz/5fab5388d9e939001d403d0f/kemahiran-insaniah
https://quizizz.com/admin/quiz/5e8c97db4c92f0001d94c660/kemahiran-insaniah-mpu1231-kuiz-topik-1
https://quizizz.com/admin/quiz/5e8c97db4c92f0001d94c660/kemahiran-insaniah-mpu1231-kuiz-topik-1
https://quizizz.com/admin/quiz/5e8c97db4c92f0001d94c660/kemahiran-insaniah-mpu1231-kuiz-topik-1
https://quizizz.com/admin/search/kemahiran%20insaniah?source=MainHeader&page=QuizPage&searchSource=
https://quizizz.com/admin/search/kemahiran%20insaniah?source=MainHeader&page=QuizPage&searchSource=
https://quizizz.com/admin/search/kemahiran%20insaniah?source=MainHeader&page=QuizPage&searchSource=


Nota & KeLIP

• Semua nota dan bahan PdP mesti dimuat 
naik dalam KeLIP

• > 1 kumpulan : Fasilitator akan berkongsi 
laman KeLIP

• Alamat URL KeLIP PPHP UniSZA

• https://kelipppt.unisza.edu.my



Nota & KeLIP

• Daftar Masuk

• Staf UniSZA - menggunakan emel 
rasmi UniSZA

• Bukan Staf – emel Gmail

• Sila maklum kepada staf PPHP untuk 
urusan pendaftaran KeLIP.



Kehadiran
Boleh cipta Kehadiran menggunakan 
KeLIP



PERALATAN 
PEMBELAJARAN 

DAN 
PENGAJARAN

https://comae-
i.unisza.edu.my/elearning/



Tutorial KeLIP

• https://comae-
i.unisza.edu.my/elear
ning/index.php?optio
n=com_sppagebuilder
&view=page&id=59&I
temid=975



PELAJAR 
KOKURIKULUM

Pelajar dinasihatkan agar berbincang dengan Penasihat Akademik di fakulti 
masing-masing ataupun dengan Timb. Pengarah Akademik di PPHP sebelum 
membuat pendaftaran.

Bebas untuk memilih mana-mana kursus berdasarkan penawaran semasa. 
Tertakluk kepada kekosongan.

Jika kehadiran pelajar dalam kelas kokurikulum adalah kurang daripada 80% 
atau tidak hadir selama enam (6) jam tanpa sebab yang diluluskan oleh PPHP, 
pelajar akan DIHALANG daripada mengikuti kursus dan mendapat keputusan 
GAGAL dalam subjek kokurikulum.

Pelajar TIDAK DIBENARKAN menukar kursus yang telah didaftarkan melainkan 
mendapat kelulusan daripada Pengarah Pusat Pembangunan Holistik Pelajar.

Pelajar yang telah mendaftar dan lulus kursus sebelumnya TIDAK 
DIBENARKAN mengambil kursus yang sama.



Kehadiran Kelas
Pelajar DIWAJIBKAN menghadiri semua sesi
pembelajaran.

✓Pensyarah/Fasilitator bertanggungjawab
merekodkan kehadiran pelajar dalam sesi
pembelajaran dan menyimpan rekod kehadiran
tersebut.

✓Pelajar bertanggungjawab memaklumkan kepada
pensyarah mengenai ketidakhadirannya dalam
sesi pembelajaran.

✓Pensyarah dikehendaki menyimpan rekod 
kehadiran dan melaporkan tentang kehadiran 
yang tidak memuaskan (apabila ketidakhadiran 
adalah 10% atau lebih).



Kehadiran Kelas

• Mana-mana pelajar yang mencapai
ketidakhadiran sebanyak 10% atau lebih
tanpa sebab yang boleh diterima atau
tanpa terlebih dahulu mendapat
kebenaran pensyarah berkenaan, akan
diberi NOTIS AMARAN oleh pensyarah
berkenaan. 

• Fakulti perlu menghantar satu salinan
notis tersebut kepada Bahagian
Pengurusan Akademik, Penasihat
Akademik dan ibu bapa/penjaga pelajar.



Kehadiran Kelas

Mana-mana pelajar yang mencapai ketidakhadiran sebanyak 20%
atau lebih tanpa sebab yang boleh diterima atau tanpa terlebih
dahulu mendapat kebenaran pensyarah berkenaan, akan diberi
NOTIS DIHALANG daripada menduduki peperiksaan akhir atau
penilaian terakhir dalam pentaksiran berterusan. Fakulti perlu
menghantar satu salinan notis tersebut kepada Bahagian
Pengurusan Akademik, Penasihat Akademik dan ibu bapa /penjaga
pelajar.

❑Pelajar akan diberitahu oleh Dekan Fakulti secara bertulis
selewat-lewatnya satu (1) minggu sebelum peperiksaan semester
bermula sekiranya dihalang daripada mengambil peperiksaan
akhir semester sesuatu kursus.

❑Mana-mana pelajar yang dihalang daripada menduduki sebarang
peperiksaan, melainkan dengan alasan yang boleh diterima, akan
secara automatik menerima gred “F” (Gagal) dalam sesuatu
kursus



Pengecualian Kelas 
KKB
• TNCAA

• Surat Klinik / Hospital

• Kematian

• Pengarah PPHP



PENILAIAN



PENILAIAN KKB

Penilaian Kokurikulum 3JK

• 10% - Kertas Kerja

• 15% - Fasilitator

• 20% - Komuniti

• 30% - Projek Akhir

• 25% - Pembentangan

Penilaian Beruniform 1JK

• 20% - Kertas Kerja

• 20% - Fasilitator

• 30% - Projek Akhir

• 30% - Pembentangan



PENILAIAN KKB 100% fasilitator



PROJEK

• Setiap kelas KKB perlu melaksanakan sekurang-kurangnya satu projek
yang berkaitan dengan subjek KKB.

• Projek bersifat Pemindahan Ilmu (Transfer Knowledge).







BADAN 
BERUNIFORM

PALAPES 
Udara

SUKSIS Wataniah

SISKOR SISPA SUAR

Kesatria Bomba





Jam Kredit (1 jam kredit)

BOMBA - 3 
Semester

Kesatria -3 
Semester

SUAR -4 
Semester

SISPA -5 
Semester

SISKOR -6 
Semester

SUKSIS -6 
Semester

PALAPES -6 
Semester

Wataniah -
6 Semester



Syarat Bergraduat
Berjaya melengkapkan sekurang-kurangnya 3 jam kredit atau 3 semester.



Minggu
14 minggu mengikut kalendar akademik UniSZA

Jumaat @ Sabtu

Kalendar KKB PPHP



Pakaian 
Seragam

Setiap pelajar 
uniform akan dicaj 
sebanyak RM100

Akan dicaj dalam
yuran pada 
semester 2.

Pakaian menjadi hak 
milik pelajar pada 
akhir kokurikulum 
uniform.



Pentaulian

• BOMBA -

• Kesatria -

• WATANIAH - Kursus Prajurit Muda 

• SUAR - pada semester 4

• SISPA - pada semester 5

• SISKOR - pada semester 6

• SUKSIS - pada semester 6

• PALAPES - pada semester 6



Pentauliahan

• Berjaya melengkapkan
modul dan jam latihan
yang telah ditetapkan
oleh setiap agensi.

• Akan ditauliahkan oleh 
agensi masing-masing.



CQI & SISMAK



CQI

• Muat turun dari laman web PPHP mengikut
teras.
• Kokurikulum Umum
• Kokurikulum Berpakej (Uniform)

• Masukkan Nombor Matrik dan Nama Pelajar
berdasarkan senarai pendaftaran pelajar

• Lengkapkan maklumat pemarkahan pelajar
mengikut Rubrik yang telah disediakan

• Cetak

• Tandatangan

• Hantar ke PPHP dan muat naik dalam Google 
Drive pada minggu ke-15 @ 16.



SISMAK

Staf Akademik

• Masukkan dalam SISMAK

• Cetak

• Tandatangan

Bukan Staf Akademik

• Berhubung dengan staf
PPHP

• Masukkan dalam SISMAK

• Cetak

• Tandatangan



Mesyuarat Markah
PPHP



TUNTUTAN 
FASILITATOR



Elaun 
Fasilitator

Kadar elaun fasilitator
yang mengendali KKB 
adalah berdasarkan
surat lantikan daripada
PPHP.



KAEDAH 
TUNTUTAN

Sila guna BORANG BAHARU
di web PPHP

Lampirkan bersama
kehadiran pelajar

Nota TIDAK PERLU 
dilampirkan



FASILITATOR

1 JAM KREDIT (UNIFORM)

SEMESTER

• 14 minggu

• 2 jam / minggu

• 28 jam

3 JAM KREDIT (BIASA)

SEMESTER

• 14 minggu

• 3 jam / minggu

• 42 jamTermasuk Projek Akhir Termasuk Projek Akhir



KALENDAR 
AKADEMIK KKB



KALENDAR
KKB



KALENDAR 
KKB



Laman Sesawang
• Maklumat Kursus

• Muat turun borang

• Maklumat pembentangan

• Berita dan aktiviti PPHP

• Kalendar Akademik dan KKB

• Takwim KKB

• Aktiviti pelajar kokurikulum

• Contoh Kertas Kerja

• Kem Kokurikulum

https://pphp.unisza.edu.my/



Web PPHP

Laman Sesawang PPHP

Muat turun contoh teks ucapan

Pengacaraan Majlis

Tatacara gerak cara Majlis Rasmi

Bacaan Doa



PENILAIAN 
FASILITATOR



Penilaian pelajar

• Semakan Penilaian PdP 
oleh pelajar kokurikulum.

• Maklum balas pelajar
• 70% < berpuas hati

• 3.5 skala dan ke atas



PENERIMAAN 
FASILITATOR



S & J





Sem 2, 2022/2023
Tugasan dalam proses

21&22
Februari

Bengkel Pra
Sem 2, 22/23

Melibatkan semua
kakitangan PPHP bagi
perancangan Sem 2, 

22/23

2,3&4
Mac

ToT Fasilitator

Fasi yang akan dilantik
pada sem 2, 22/23. ToT
Akademik dan Aktiviti

18
Mac

Kelas Pertama

Perjumpaan kelas
pertama akan

berlangsung di DABS 
melibatkan semua

pelajar kokurikulum
Sem 2, 22/23

24
Mac

Bengkel ToT
Pelajar

Dewan Perdana 
(Ramadan)

1-6
Mei

Festival 
Kokurikulum

DABS, Dewan Perdana 
& Dataran DABS



Terima Kasih
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