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CARA UNTUK MENYEDIAKAN SISTEM PRA-DAFTAR KKB 

LANGKAH 1 : MASUKKAN MAKLUMAT ASAS KKB  

1.  

 

Sistem 
Pengurusan 
Kokurikulum 

2.  

 

Input 
Penawaran 
> Program & 
Semester 

3.  

 

Masukkan 
maklumat 
penawaran 
KKB 



4.  

 

Pilih Kursus 
> Pilih siri 
 
Tandakan 
program 
pengajian 
yang 
berkaitan 
dengan 
kursus sama 
ada di 
Kampus 
Gong Badak 
atau di 
Kampus 
Tembila 
 
Kemudian 
tekan 
SIMPAN 

 

LANGKAH 2 : TETAPKAN JUMLAH KUOTA BAGI SETIAP KKB  

1.  

 

Input 
Penawaran 
> Kuota 
Tawaran 

2.  

 

Pilih 
semester 
dan sesi 



3.  

 

Pilih 
maklumat 
dan pilih 
status  
TIDAK 
AKTIF 

4.  

 

Pilih KKB 
yang telah 
dimasukkan 
pada 
LANGKAH 1. 

5.  

 

Tandakan 
pada 
ruangan 
Tick 

6.  

 

Tetapkan 
jumlah 
Kuota KKB 
dan tekan 
 
Daftar 

  

  



 

LANGKAH 3 : MENGAKTIFKAN PENDAFTARAN KKB  

1.  

 

Input 
Penawaran > 
Pengaktifan 
Kursus 

2.  

 

Pilih 
semester dan 
sesi 

3.  

 

Masukkan 
maklumat 
yang 
diperlukan 

4.  

 

Lihat pada 
kursus yang 
Baharu 
didaftarkan. 

5.  

 
Pastikan hujung kursus bertanda icon MERAH bagi mengaktifkan kursus. 

Tanda 
MERAH 
menunjukkan 
kursus sudah 
AKTIF. 
 
Tanda HIJAU 
adalah 
kursus yang 
TIDAK AKTIF. 
 
Pas 

Kursus Aktif 

Kursus Tidak Aktif 



6.  

 

Kursus sudah 
AKTIF. 

 

 

LANGKAH 4 : LAPORAN PENDAFTARAN KKB  

1.  

 

Laporan > 
Penawaran & 
Pendaftaran. 
 
Pilih Sesi 

2.  

 

Pilih 
Semester 
dan Sesi 
 
Pilih Tahap 
Pengajian 

3.  

 

Paparan 
Laporan 
keseluruhan 
berserta 
dengan 
Kuota 
Penawaran 
dan 
maklumat 
jumlah Pra-
Daftar dan 
Pelajar yang 
Mendaftar 
bagi setiap 
KKB. 

4.  

 
 
 

Laporan 
Terperinci 
bagi setiap 
KKB juga 
boleh 
dipaparkan.  

 



LANGKAH 5 : KEMASKINI PENDAFTARAN KKB  

1.  KEMASKINI Pendaftaran KKB 

 

Jika terdapat 
sebarang 
kesilapan 
pada 
pemilihan 
Program 
Pengajian, 
Jumlah Kuota 
Semester 
dan lain-lain, 
boleh pergi 
ke 
 
Input 
Penawaran > 
Kemaskini 
Program & 
Semester. 
 

2.  

 

Pilih 
Semester 
dan Sesi 
 
Pilih Tahap 
Pengajian 

3.  

 

 

Mod: 
 
Pilih 
Kemaskini 
atau Hapus 

 

SELESAI! 


